附件1：
四川大学2010届
毕业研究生办理离校手续清单
姓名：             学院（所）：          
学号：             专业：
	财务处（完清财务手续）
                  经手人：
办公地点：望江西区在校逸夫楼财务处
	党、团组织关系
经手人：
（学院党办、学院团委章）

	校医院（交回公费医疗证）
             经手人：
望江校区：望江校医院；华西校区：华西保健医院；江安校区：江安校区医院
	水电管理服务中心（结清费用）
             经手人：
望江校区：水电中心收费组办公室（教育超市对面）； 华西校区：水电中心华西校区办公室；江安校区：江安校区宿管办

	图书馆（还清图书资料、交回借书证、提交学位论文的纸版和电子版）
                经手人：
华西校区：医学馆；望江校区：文理馆、工学馆办理；江安校区：江安图书馆
	学生宿舍物业管理中心（还清公务、结清费用）
              经手人：
望江校区——东苑六舍一楼学生公寓中心望江校区办公室；华西校区——筒子楼与AB栋之间后勤华西办公点； 江安校区——江安学生宿舍十舍

	学院办公室
         经手人：
（还清图书资料等）
（注销研究生学生证）
	学院（学生工作组）
       经手人：
（完清手续后交回离校清单，领取报到证）


2010年春季MBA毕业生离校手续办理流程及领证指南


[image: image1]
温馨提示：＊ 离校手续清单中党团组织关系、学院（学生工作组）栏可以不办理
＊ 即使有的同学未住宿、未办医疗证等，也需到相关部门去盖章。          

＊ 研究生证遗失的同学请持登载有挂失声明的报纸注销研究生证。（可到学校文华活动中心2楼《新潮》杂志办理挂失）
          ＊ 同学们不需要向图书馆提交纸版论文，由MBA教育中心向图书馆统一提交。

          ＊不能到校领证的同学可委托他人代领。受托人持委托书、委托人的研究生证、受托人身份证原件及复印件领取证件。

          ＊M学号学生请持工作单位出具的“档案自带”介绍信领取《学位证》及学籍档案。      
财务处或研究生院122室交清住宿等费用





MBA中心网站或学校就业网下载《离校手续清单》





1、图书馆（文理馆）网上提交论文


2、带上导师签字的“四川大学学位论文使用授权声明”交图书馆1楼电子阅览室里的信息查询室老师处





退宿舍和宿舍钥匙





校医院办公室退回医疗证并盖校医院章





工商管理学院412室注销研究生证





财务处报账大厅234室盖章（逸夫楼1楼）


建议：带上缴费发票








学生公寓中心办公室盖章（东苑六舍一楼）








持完清手续的《离校手续清单》到MBA中心412室领证件





图书馆2楼借阅处还书和退还借阅证，盖图书馆章





将论文发至MBA中心教务邮箱：� HYPERLINK "mailto:em@mbascu.org" ��em@mbascu.org�，文件名格式:2010年春季论文学号姓名班级


到工商管理学院412室完清相关手续理








工商管理学院6楼图书室还清图书资料并盖章








